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编制：（受理开票网点）
	开票申请信息

	客户名称
	

	填报事项
	  开具发票     首次开票信息采集     信息变更     

	开票类型
	增值税专用发票                   增值税普通发票

	开票业务
	
	是否合并开具发票
	是  共____张回单   
否

	 业务回单编号
	
	开票合计金额
	金额 _______ 元   

	客户开票信息

	纳税人识别号
	
	是否增值税一般纳税人
	是     否

	单位类型
	  企业    事业单位     同业机构      个人      其他       

	基本户开户行名称
	
	基本户开户银行账号
	

	开票用地址
	
	开票用联系电话
	

	取票方式
	1.自取，取票地点：                                    
1.自取，联系人及电话：                                
1.自取，取票人及身份证号：
2.到付邮寄，邮寄地址：
2.到付邮寄，收件人：            电话号码：
2.到付邮寄，邮政编码：          寄件人及联系电话：
3.其他，                                                 

	注：客户首次提出开具增值税专用发票或要求变更开具专用发票信息的，还须提供本表附件要求的证明文件资料，否则不予以受理开票。同时，为保证客户信息正确性，我行以季度为周期要求客户开票时重新提供上述客户信息，并参照首次开具增值税发票处理提供相关证明文件资料。

	我单位承诺以上信息真实准确，若因信息有误或未及时变更导致增值税发票遗失、开票信息错误或超认证抵扣期限，我单位承担由此造成的一切后果。

（盖章处）

年   月   日

客户（经办人）签字：
客户（经办人）联系电话： 


填表说明：
1. 填报事项勾选“开具发票”的，必须填写“开票申请信息”所有内容；
填报事项勾选“首次开票信息采集”或“信息变更”的，还必须填写“客户开票信息”所有内容。
我行以季度为周期要求客户开票时重新提供客户信息，还必须填写“客户开票信息”所有内容。
2. 客户首次申请开具发票的，填报事项同时勾选“开具发票”和“首次开票信息采集”；客户已填写过开票信息采集前提下申请开票的，填报事项仅勾选“开具发票”。
3. 客户提供多张银行回单并要求合并金额开具发票的，应在“是否合并开具发票”中勾选“是”，并且填写所提供回单的数量、回单编号及合计金额。
4. 非同类业务不得合并开具开票，不同业务应分开填写《增值税发票开具信息采集表》。
5. 客户需要开票的，请按本表格填写相关信息后，提交客户经理办理开票事宜。
6. “单位名称”指营业执照上的单位名称。
7. “纳税人识别号”：填写国税税务登记证、或“统一社会信用代码”指“三证合一”后营业执照上对应号码。若为个人，请填写身份证号。
8. 取票方式若选择到付邮寄，发票在邮寄过程中发生丢失，我行不承担发票丢失责任。
9. “国家/国籍”指客户注册地所在国家。
10.  “开票用地址”指客户国税税务登记证上的地址或“三证合一”后营业执照上的地址。
11. “开票用联系电话”指客户的对公电话。
12. “基本户开户行”指客户在国家税务局登记的开户行名称。
13. “开户银行账号”指客户在国家税务局登记的开户行账号。
14.  “盖章处”应加盖企业公章。


附件要求：
首次开具专票或开具专票信息变更需客户提供的证明文件包括（需加盖企业公章）：
1. 企业营业执照（副本）复印件；
2. 国税税务登记证（副本）复印件（实现三证合一后为统一社会信用代码的营业执照（副本）复印件）；
3. 一般纳税人资质证明文件：税务登记证“增值税一般纳税人”盖章页或一般纳税人资格认定通知书的复印件或《增值税一般纳税人资格登记表》或税局网站查询一般纳税人资格的截屏复印件。
4. 银行基本户开户许可证复印件。 
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